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CEK LIST KELENGKAPAN BERKAS PERSYARATAN USUL MUTASI/PINDAH TUGAS 
 

NAMA 

NIP 

PANGKAT/G. RUANG                          ` 

UNIT KERJA 

NO. HP : 

 
 

 
NO. 

 

 
BERKAS 

MUTASI/PINDAH TUGAS 

       
 

INTERNAL 

(MDD) 
KELUAR DAERAH 

(MKD) 
MASUK KTB 

(MMD) 
PENEMPATAN KEMBALI 

(SELESAI  TUBEL) 

1 SURAT USUL/PENGANTAR DARI SKPD     

2 SURAT PERMOHONAN YBS KEPADA BUPATI KOTABARU     

3 REKOMENDASI/PERSETUJUAN PINDAH DARI KEPALA SKPD YANG MELEPAS     

4 REKOMENDASI/PERSETUJUAN PINDAH DARI SKPD YANG DITUJU DAN DISEBUTKAN NAMA 
JABATAN YANG AKAN DI DUDUKI) 

    

5 REKOMENDASI/PERSETUJUAN PINDAH MENERIMA DARI PEMERINTAH DAERAH/KOTA /PROVINSI 
YANG DITUJU 

    

6 FC. SK CPNS DAN PNS     

7 FC. SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR     

8 FC. SKP 2 (DUA) TAHUN TERAKHIR BERNILAI BAIK     

9 
FC. SK JABATAN TERAKHIR      

10 FC. IJAZAH TERAKHIR     

11 SURAT PERNYATAAN TIDAK SEDANG MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN YANG DITANDATANGANI 

PEJABAT ESELON II      

12 ANJAB DAN ABK DARI PEMDA (SKPD) ASAL  DAN DITUJU YANG DI TTD OLEH ESELON II     

13 SURAT BEBAS TEMUAN DARI INSPEKTORAT     

14 SURAT TIDAK SEDANG DALAM IKATAN DINAS YANG DITANDATANGANI 

PEJABAT ESELON II     

15 SURAT PENGEMBALIAN PNS TUBEL DARI KAMPUS/UNIVERSITAS     

16 FC. SK/PETIKAN SK TUGAS BELAJAR     

17 FC. IJAZAH TERAKHIR SELESAI TUGAS BELAJAR     

18 FC. SK PEMBEBASAN SEMENTARA DALAM JABATAN FUNGSIONAL (JFT)     

19 FC. SK PEMBERHENTIAN DALAM JABATAN STRUKTURAL (PNS STRUKTURAL)     

20 SEMUA BAHAN DILEGALISIR OLEH PEJABAT YANG BERWENANG     

21 PAS FOTO WARNA 4X6 (2 LEMBAR)     

22 PENETAPAN  ANGKA KREDIT     

23 BAZETTING / FORMASI JABATAN FUNGSIONAL     

24 SCAN PDF SETIAP DOKUMEN SIZE MAKSIMAL 2 MB     

  
 

BERKAS TIDAK LENGKAP (BTL) TIDAK MEMENUHI SYARAT (TMS) 
catatan : catatan : 

 

 
KOTABARU, 

PENGANTAR BERKAS,                                                                                                                                                                   VERIFIKATOR BERKAS, 
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